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C.j.: ZSSA-TR /674/2025 V Tteboni dne 27.8.2025

Vnitini rad Skolniho klubu

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolniho klubu tento vnitini fad Skolniho klubu.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolniho klubu.

Poslani §kolniho klubu

Skolni klub se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani,
v platném znéni. Skolni klub tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve skole
a vychovou v rodiné. SK neni pokraovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuCovani. Hlavnim poslanim SK je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ucastnikil, castecné také dohledu nad ti¢astniky.

Cinnost $kolniho klubu je uréena pro zaky 4. — 5. ro¢niku 1. stupné a Zaky 2. stupné zékladni
Skoly, v pfipad¢ volnych mist na zéklad¢ fadné vyplnéné piihlasky k zdjmovému vzdelavani. Na
zéklad¢ zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon) podle § 123, odst. 4 byl stanovuje poplatek za
Skolské sluzby ztizovatel. Platba probiha prostfednictvim Skolni pokladny.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti icastnika zajmového titvaru a jejich zakonnych
zastupci ve Skolnim klubu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci
Skoly

Utastnici jsou povinni:

radn¢ dochazet do Skolniho klubu,

dodrzovat vnitini fad SK, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s nimiz byli

seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim

nebo vnitfnim faddem

ucastnik se ve Skolnim klubu chova slusné k dospélym 1 jinym zakam Skoly, dba pokyni

pedagogickych a provoznich pracovniki,

ucastnik udrzuje prostory Skolniho klubu v cCistoté a pofadku, chrani majetek pied

poskozenim,

Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; G€astnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,

které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojli, zneuzivani

navykovych a zdravi skodlivych latek),

> ucastnik nenosi do SK piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SK a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
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Ucastnici maji pravo:

>
>

>

>

na skolskou sluzbu podle skolského zakona,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich pobytu
v zafizeni, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

ucastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolnim
klubu.

Povinnosti zdkonnvch zastupci:

>

>
>
>

zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepfitomnosti ucastnika nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti i¢astnika,

informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdelavani,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika
a zmény v téchto udajich,

véas uhradit uplatu za SK.

Prava zakonnych zastupcu:

>
>
>

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umoZni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizend,

informace o chovani ti¢astnika béhem ¢innosti SK.

Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky Skoly

>

>

Ucastnik SK se chova slusné ke viem pedagogickym a nepedagogickym zaméstnanciim
Skoly, respektuje jejich ptikazy a upozornéni, pii potkani je slusné pozdravi.

Vychovatelka spolupracuje s tfidnimi uciteli, vedenim Skoly 1 ostatnimi pracovniky Skoly a
vede ucastniky ke slusnému vystupovani viici vSem zaméstnancim Skoly.

Provoz a vnitini rezim Skoly

>

Pfijimani k z4jmovému vzdélavani. Ukoncovani zajmoveého vzdélavani.
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

Ve Skolnim klubu je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje piihlaSovani a odhlaSovani ucastniki, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
namétl a stiznosti. O prijeti UCastnika k zdyjmovému vzdélavani je zakonny zastupce
informovan Ustné ihned. Pokud by nebyl ucastni k zdjmovému vzdélavani piijat, feditel
Skoly informuje zakonného zastupce pisemné
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» piijeti ucastnika k ¢innosti $kolniho klubu ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti se rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky k zdjmovému vzdélavani.
Soucasti prihlasky je pisemné sd€leni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zptisobu odchodu tcastnika z klubu. Pokud je tfeba uvolnit ucastnika jinak, nez je napsano
v piihlasce, je nutné napsat omluvenku s datem, ¢asem odchodu a podpisem zakonného
zastupce, bez omluvenky nebude ucastnik uvolnén.

> Uplata je splatna mési¢éng, ucastnikovi je strzena prostiednictvim $kolni pokladny. Vyse
uplaty je stanovena na zaklad¢ novely ve Skolach a skolskych zafizenich od skolniho roku
2024/2025 bude nove stanovovat vysi mési¢ni Uplaty ziizovatel, pfedem na cely Skolni rok
v Castce na jeden kalendaini mésic.

» Nove¢ je maximalni vyse uplaty vazdna na vysi aktudlni minimalni mési¢ni mzdy. U
zdjmového vzdélavani ve Skolnich druzinach a Skolnich klubech mize byt mésicni vyse
uplaty stanovena ve vysi 4 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy (tj. max. 756K¢).

» Tato informace je sdélena nejdéle do 1. 9. nového Skolniho roku na webovych strankach
Skoly.

» Pfi nastupu ¢i ukonceni dochdzky do Skolniho klubu je uplata povinna, jestlize ucastnik
dochézel do skolni druZiny alespon jeden pracovni den v daném mésici.

Vysi tplaty mize feditelka sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci néaleZi zvySeni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze treditelce Skoly

» Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolniho klubu.

» Vlastni provoz skolniho klubu
Provoz Skolniho klubu zajiStuje jedno oddéleni a to od 6.40 do 7.40h a od 11.30 do 15.30h. K
¢innosti vyuziva i dal$i prostory Skoly: té€locvi¢nu, cviénou kuchyii, pocitacovou ucebnu, Skolni
knihovnu.
Aby nedochézelo k naruSovani fizené Cinnosti, jsou stanoveny hromadné odchody takto: 12.30,
13:00, 14.00h. Po 14:00 kdykoliv, dle potieby. Cas hromadnych odchodt se aktudlné méni podle
odjezdii autobusti — vlak.

» Predavani a prebirani zaka
Utastniky $kolniho klubu piedava vyuéujici vychovatelce v 3atnd po skondeni vyulovéni,
Ucastnici 2. stupné ptichazi do skolniho klubu samostatné.
Ze SK si prebiraji zdkonni zastupci udastnika osobn&, mohou pisemné uvést dalsi osoby
opravnéné k jeho vyzvednuti. Dal$i variantou odchodu je, Ze ucastnik s jejich pisemnym, ru¢né
psanym souhlasem, odchazi v ur€enou hodinu sém, coz jeho zadkonny zastupce fadn¢€ uvede do
prihlasky.
Ptipadné zmény v udajich zakonni zastupci ohlaSuji pisemné ¢i osobné.
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Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZznosti
informuje telefonicky rodiée ucastnika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SK, pokud je tento
postup bezvysledny, informuje feditelku Skoly

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

Opakované pozdni vyzvedavani bez objektivni pfiCiny mize byt divodem podminecného
ukonceni zajmového vzdélavani ve skolni druziné.

» Dochézka do skolniho klubu
Dochazka do skolniho klubu je povinna. Pfichod a odchod tucastnika je zaznamenan.
Nepritomnost Gcastnika musi zdkonni zastupci fadné omlouvat, taktéz i zménu odchodu v jinou

dobu, odchod s jinou osobou, nez je uvedeno v piihldsce, a to pisemnou formou — BAKALARI,
BELLHOP.

Dochazkovy systém Bellhop

» Vyzvedavani ucastnika ze Skolni druziny se od 1.9.2025 bude uskute¢novat
prostfednictvim elektronického ¢ipového systému Bellhop. Jednd se o elektronicky systém,
vyvinuty piimo pro druziny zékladnich skol. Systém je zaloZen na identifikacnich ¢ipech.

» Zakonni zastupci ucastnikil, které odchazi domt samostatné (dle ¢asti uvedenych v
ptihlasce do SD), &ip mit nemusi.

Objednani Cipu

» Cena jednoho ¢ipu je 100 K¢. Platba se uskuteéni pfi predani Cipa.

» Nutnosti pro objednani ¢ipt je vyplnéni formulafe s uvedenim, kolik ¢ipti bude rodi¢ chtit
pro vyzvedavani svého Gcastnika pouZivat. Cip je vydan na jméno konkrétni osoby, ktera
za néj odpovida. Tento systém je zaroven bezpecnostnim systémem a umozinuje, aby
vychovatelky vidély, kdo Zaka vyzvedava. Osoba opravnénd k vyzvedavani musi byt
uvedena na piihlasce do SD. Nelze viak vyzvedavat na jeden &ip vice Gi¢astnikd, napf.
sourozence.

Pravidla pfi ztrat€é, zapomenuti

» V ptipadé, ze vyzvedavajici osoba Cip ztrati, je potfeba tuto skutecnost co nejdiive nahlasit
vedouci vychovatelce nebo vychovatelce piislugného oddéleni. Cip je v systému
deaktivovan, aby nebylo mozné jej zneuzit.

» Pokud ve vyjimecnych ptipadech Cip vyzvedavajici osoba zapomene, je nutné vyplnit
zadanku pro vyzvednuti.

» 'V piipadg, ze si pro ucastnika ve vyjimecnych pfipadech piijde osoba, ktera nebude mit u
sebe Cip, bude postup stejny jako pii zapomenuti Cipu. Je vSak nutné, aby byla tato osoba
uvedena v ptihlaSce do Skolni druziny jako opravnéna osoba k vyzvedavani.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Vychovatelka skolniho klubu provede prokazatelné pouceni
ucastnikdt v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni Uc€astnikli, ktefi pfi prvni
hoding chybéli. Skola odpovida za udastniky v dobé dané rozvrhem &innosti §kolniho
klubu.

» Vychovatelka ruc¢i za bezpecnost svéfenych ucastnikii zajmového vzdélavani od chvile,
kdy se dostavi do Skolniho klubu (za ucastniky ¢tvrtého a patého ro¢niku od okamziku




ZAKLADNI SKOLA Tfeboifi, Na Sadech 375

PSC 379 01 e-mail: info@zstrebon.cz ¢.tel.: 384722392, 384723872

pievzeti od vyucujiciho) do pfedani osobé povéiené k vyzvednuti Ucastnika ¢i do jeho
samostatného odchodu ze zatizeni.

> Vychovatelka uéastnika uvoliiuje na mimoskolni aktivity (krouzky, ZUS aj.) po predchozi
pisemné zadosti zdkonnych zastupci. Za bezpecnost pii cest¢ do krouzki a zpét
vychovatelka nenese zodpovédnost.

» Za ucastniky, kteti byli ve Skole, ale do Skolniho klubu se nedostavili, vychovatelka
nezodpovida.

» Denné je vedena dochazka s pichledem piitomnych ucastnikd. Mimofadny odchod (na
zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde ucastnik sdm nebo v
doprovodu a podpis) je také zapsan s hodinou odchodu. Zadosti jsou zakladany.

» Pfi Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
ucastnikl pripadnout vice nez 25 ucastnika.

> Ucastnici jsou sezndmeni s bezpe¢nostnimi piedpisy na za¢atku skolniho roku a v priib&hu
roku pied kazdymi vedlejSimi prazdninami a akcemi mimo areal skoly.

> Pitny rezim SK nezajistuje, Gicastnici si nosi ndpoje v nerozbitnych lahvich, pfipadné si
doplni pitnou vodu z vodovodniho fadu.

» Pti zajmovych ¢innostech a vychovach se fidi ucastnici bezpe¢nostnimi predpisy pro dané
misto.

» Vesker¢ zjisténé nedostatky nahlési vychovatelka okamzité vedeni skoly.

» Lékarskou pomoc lze ptivolat druzinovym mobilnim telefonem, pfipadna poranéni a urazy
jsou zaznamenavany ve Skolni knize urazi.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Gcastniki

» Ucastnici nesmi ni¢it svévoln¢ zafizeni SK, ani pfilehlych prostor. Pokud dojde ke
svévolnému niceni majetku. Za opakovan€¢ Umyslné nieni majetku muize byt
vychovatelkou navrhnuto vedeni §koly vylouceni ze zdjmového vzdélavani.

» Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené¢ své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tiid.

» Do SK ucastnici nenosi cenné véci (mobilni telefony, penize apod.)

r

Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani uc¢astnikii.

» Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolnim klubu se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani.

» Pokud tucastnik narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolniho klubu, muize byt
rozhodnutim fteditelky Skoly z klubu vyloucen. Reditelka mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze SK, pokud tento Ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem
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porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SK nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

Dokumentace
Ve skolnim klubu se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky Gcastnikd, jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcii ticastnika

o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

b) tiidni kniha Skolniho klubu ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
ucastnika klubu

¢) celorocni plan ¢innosti, mésicni plan

d) ro¢ni hodnoceni prace skolniho klubu jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolniho klubu

GDPR

Osobni tdaje ucastnikl jsou zpracovany na zakladé Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 ,,0 ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich udaji)“v souladu s GDPR a smérnici Skoly ZSSA-TR/228/2018 o ochran& osobnich
udaju.

Mimoradna opatreni

Ucastnici jsou povinni dodrzovat hygienicka pravidla po celou dobu pobytu ve $kolnim klubu.
Pokud je urcitému ucCastnikovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho
omluvenou nepfitomnost ve $kole a tiplata za SK se hradi.

Pokud dojde k uzavieni Skoly, plati u Skola a Skolskych zatizeni vetejnych ztizovatelli nasledujici:
ve SK stanovi feditel $koly uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo pieruseni
provozu, je-li délka omezeni nebo pieruseni vice nez pét dni provozu.

Reditel ma podle $kolského zikona pravomoc rozhodnout o sniZeni nebo prominuti uplaty
v zavislosti na situaci v jinych ptfipadech

V platnost vstupuje 1. 9. 2025 Reditelka $koly:

Digitalné
Bc. Mg I podepsal Bc. Mgr.
Jana Pol¢akova
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