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N~ 7

Vnitrni rad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace ucastnikil, castecné také dohledu nad tcastniky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky 1. — 3. roéniku zakladni §koly, v p¥ipadé volnych

mist na zékladé fadn¢ vyplnéné piihlasky k zajmovému vzdélavani.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki zajmového utvaru a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

Ucastnici maji pravo:

Gi¢astnit se viech akci pofadanych SD,

na rozvoj své osobnosti v ramci ¢innosti SD,

vyjadfit se vhodnou formou k ¢innosti SD,

participovat pfi ¢innostech a chodu SD.

Utastnici se specialné vzdélavacimi potiebami a mimofadné nadani maji pravo na
vytvofeni podminek pro integraci s podplrnymi opatfenimi a s respektovanim doporuceni
odbornych pracovist.
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Ucdastnici maji povinnost:

» ftadné dochdzet do Skolni druZiny, ze Skolni druziny odchazi pouze s védomim a podle
pokynll vychovatelky. Zanechaji po sobé potadek, zkontroluji si své véci, v Satné se zdrzuji
nezbytné€ dlouhou dobu a odchazi z budovy Skoly,

» dodrzovat vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznament,
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plnit pokyny pedagogickych pracovnik vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

dokléadat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmeény v téchto udajich.

Ucastnik se ve skolni druzin¢ chova slusn¢€ k dospélym i jinym zaktim Skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki. Cinnosti ohrozujici zdravi ucastnikil, ponizovani,
psychické a télesné ublizovani je zakazano.

Utastnik chodi vhodn& a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.
Ugastnik neni¢i zafizeni a hracky, po pouZiti ve vrati na uréené misto. Zavady a kazdé
poskozeni hlasi okamzit¢.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki, pfi ¢innostech vyzadujicich zvysenou
opatrnost dodrzuji ucastnici pokyny vychovatelky, dbaji na bezpecnost a kazdé poranéni
(Graz) hlasi ihned vychovatelce.

Ugastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€.

Ucastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Skola i Skolni druzina za jejich ztratu ¢&i poskozeni
nenese zodpoveédnost.

Zvl1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky tcastnika viici pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zavazné a zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:

VVVY

na informace o ¢innosti Skolni druZiny,

na uréeni doby pobytu ti¢astnika SD dopInénim tidajii na zapisnim listku,

na seznadmeni s vnitinim fadem Skolni druZiny,

maji pravo byt informovani o jeho chovani Gi€astnika v druziné, o akcich druziny a mohou
podavat navrhy ke zkvalitnéni prace druZiny.

Zakonni zastupci jsou povinni:

>

>
>
>

fadné, pravdivé a uplné vyplnit pfihlasku a v€as nahlasit piipadné zmény,

dokladat diivody nepfitomnosti G€astnika v druziné (osobné nebo rucné psana a podepsana
omluvenka),

informovat vychovatelku o zméné zdravotniho stavu ucastnika, zméné kontaktd, -
respektovat ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druZiny,

uhradit v€as uplatu za zajmové vzdélavani UcCastnika v druzin€é v souladu se zvIaStnim
pokynem feditele skoly,
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> sjednat opravu ¢i uhradu tmyslné poskozeného majetku SD.
» rodice ¢ekaji na své dit¢ v prostorech skoly (vestibulu).

3. Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky Skoly
» Ucastnik SD se chova slusné ke vSem pedagogickym a nepedagogickym zaméstnanciim

Skoly, respektuje jejich ptikazy a upozornéni, pii potkani je slusn¢ pozdravi.

» Vychovatelka spolupracuje s tiidnimi uditeli, vedenim Skoly i ostatnimi pracovniky Skoly

a vede ucastniky ke sluSnému vystupovani vii€i vS§em zaméstnanctim Skoly.

4. Provoz a vnitini rezim Skoly

Pfijiméani k zajmovému vzdélavani. Ukonéovani zdjmového vzdélavani.

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢&.
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdElavani zpisob evidence ucastniki takto:

>

Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikii, ptfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

Ptijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti bude rozhodnuto na zakladé pisemné ptihlasky k zajmovému vzdélavani. Soucasti
ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu ucastnika z druziny. O pfijeti ucastnika k zajmovému vzdé€lavani je zakonny
zastupce informovan Ustné ihned. Pokud by nebyl Uc¢astnik k zdjmovému vzdélavani pfijat,
feditel Skoly informuje zakonného zéastupce pisemné. Pokud je tfeba uvolnit ucastnika
jinak, neZ je napsano V piihlasce, je nutné napsat omluvenku s datem, ¢asem odchodu a

podpisem zédkonného zastupce, bez omluvenky nebude ucastnik uvolnén.

Na zakladé¢ zakona ¢. 561/2004 Sh. (Skolsky zakon) podle § 123, odst. 4 byl stanoven
poplatek za poskytovani S$kolské sluzby. Platba probihd prostiednictvim $kolni
pokladny. Na zaklad¢ této novely bude ve skolach a skolskych zafizenich od $kolniho roku
2024/2025 nové stanovovat vysi mésicni uplaty ziizovatel.

Nové je maximalni vySe Uplaty vazana na vysi aktualni minimalni mési¢ni mzdy. U
zajmového vzdélavani ve Skolnich druzinach a $kolnich klubech muize byt mési¢ni vyse
uplaty stanovena ve vysi 4 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy (tj. max. 756K¢).

Vvsi aplaty muze feditel snizit nebo od iplaty osvobodit, jestlize:

>

ucastnik nebo jeho zédkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach,

ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze feditelce skoly.
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» Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni

ucastnika ze Skolni druziny.
Vlastni provoz §kolni druziny

» Provoz Skolni druziny zajistuje pét oddéleni a to od 6.15 do 7.40h a od 11.30 do 16.30h.

» K ¢innosti vyuziva i dalsi prostory Skoly: télocvi¢nu, cviénou kuchyn, poé¢itatovou ucebnu,
Skolni knihovnu.

» Aby nedochazelo k naruSovani fizené Cinnosti, jsou stanoveny hromadné odchody takto:
12.30, 14:00. Po 14:00 kdykoliv, dle potieby. Cas hromadnych odchodt se aktualné méni
podle odjezda autobusti — vlakt.

Ptedéavani a ptebirani zaki

> Ucastniky $kolni druziny predava vyudujici vychovatelce v $atné po skonéeni vyu¢ovani.

> Ze SD si prebiraji zdkonni zastupci Gi¢astnika osobné, mohou pisemné uvést dalsi osoby
opravnéné k jeho vyzvednuti. Dalsi variantou odchodu je, Ze castnik s jejich pisemnym
souhlasem (formulaf samostatného odchodu), odchazi v uréenou hodinu sdm, coz jeho
zakonny zastupce fadné uvede do piihlasky.

» Piipadné zmény v udajich zadkonni zéstupci ohlasuji pisemné ¢i osobné.

» Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodice ucastnika a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje Feditelku koly,

- na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

- na zdkladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

- pozada o pomoc Policii CR.

» Opakované pozdni vyzvedavani bez objektivni pfi¢iny mize byt divodem podmineéného
ukonceni zajmového vzdélavani ve Skolni druziné.

Dochézka do Skolni druZiny
» Dochazka do Skolni druziny je povinna. Nepfitomnost GCastnika musi zdkonni zastupci
fadn¢ omlouvat, taktéZ i zménu odchodu v jinou dobu, odchod s jinou osobou, nez je
uvedeno v piihlasce, a to pisemnou formou (formular s datem a podpisem), SMS nebo
emailem.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» Vsichni ucastnici se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svllj ani jinych osob. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni ucastnikli v prvni hodin€ $kolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikt, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli. Skola odpovida za uéastniky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

» Vychovatelka ruci za bezpecnost svétenych ucastnikli zajmového vzdelavani od chvile,
kdy se dostavi do Skolni druziny (za ucastniky od okamziku pievzeti od vyucujiciho) do
pfedani osobé povérené k vyzvednuti Ucastnika ¢i do jeho samostatného odchodu ze
zatizeni.

> Vychovatelka uc¢astnika uvoliiuje na mimoskolni aktivity (krouzky, ZUS aj.) po pfedchozi
pisemné Zadosti zdkonnych zastupcli. Za bezpecnost pii cest¢ do krouzkli a zpét
vychovatelka nenese zodpovédnost.
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» Zaucastniky, ktefi byli ve $kole, ale do druziny se nedostavili, vychovatelka nezodpovida.
» Denné je vedena dochazka s pichledem piitomnych ucastnikd. Mimofadny odchod (na
zaklad¢ pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde ucastnik sam nebo

v doprovodu a podpis). Zadosti jsou zakladany.

» Pfi Cinnosti mimo areal $koly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpe¢nost a ochranu
ucastnikli ptipadnout vice nez 25 tic¢astnik.

» Ucastnici jsou seznameni s bezpecnostnimi pfedpisy na zacatku Skolniho roku a v pribéhu
roku pted kazdymi vedlej$imi prazdninami a akcemi mimo areal skoly.

> Pitny rezim SD nezajistuje, Giastnici si nosi ndpoje v nerozbitnych lahvich, pfipadné si
doplni pitnou vodu z vodovodniho fadu.

» Pii zajmovych ¢innostech a vychovach se fidi ucastnici bezpecnostnimi predpisy pro dané
misto.

» Vesker¢ zjisténé nedostatky nahléasi vychovatelka okamzité vedeni skoly.
» Lékarskou pomoc lze ptivolat druzinovym mobilnim telefonem, ptipadnd poranéni a trazy
jsou zaznamenavany ve Skolni knize urazi.
6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zatizeni ze strany ucéastniku
» Ucastnici nesmi niit svévolné zafizeni SD, ani prilehlych prostor. Pokud dojde ke
svévolnému ni¢eni majetku. Za opakované uUmyslné niceni majetku mulze byt

vychovatelkou navrhnuto vedeni skoly vylouceni ze zdjmového vzdelavani.

» Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Vychovatelky dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tfid.

> Do SD tcastnici nenosi cenné véci (mobilni telefony, penize, hracky apod.)
7. Pravidla pro hodnoceni vysledkiil vzdélavani ucastniki.

» Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlaSky o zékladnim vzdélavani.

» Pokud tucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni i¢astnika
ze SD, pokud tento ucastnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazefi
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlasté zdvaznych divoda.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
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» pisemné piihlasky ucastnikl, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu tGcastnika z druziny

» tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky ucastnika do druziny

» celoro¢ni plan ¢innosti, mési¢ni plan

» roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

» vnitini ¥ad Skolni druziny

9. GDPR

» Osobni udaje ucastnikti jsou zpracovany na zakladé¢ Natizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 ,,0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/
ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich udaji)“v souladu s GDPR a smérnici Skoly
ZSSA-TR/228/2018 o ochrané osobnich tdaja.

10. Mimoradna opati‘eni

> Utastnici jsou povinni dodrzovat hygienicka pravidla po celou dobu pobytu ve $kolni
druziné.

» Pokud je ur¢itému ucastnikovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho
omluvenou nepfitomnost ve $kole a tplata za SD se hradi.

» Pokud dojde k uzavieni $koly, plati u $kol a Skolskych zafizeni vefejnych zfizovateld
nasledujici: ve SD stanovi feditel $koly tplatu pom&mé poniZenou podle délky omezeni
nebo pieruSeni provozu, je-li délka omezeni nebo pferuseni vice nez pet dnli provozu.

> Reditel ma podle 8kolského zakona pravomoc rozhodnout o sniZeni nebo prominuti uplaty
Vv zavislosti na situaci v jinych ptipadech.

V platnost vstupuje 01.09.2024 Reditelka $koly

Bc. Mg r. Digitalne
podepsal Bc. Mgr.
Jana Jana Pol¢akova
, Datum: 2024.08.30
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