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Zadávací dokumentace k podání nabídek na dodávku 
Služeb pro výjezdní seminář 

pro ZŠ Třeboň, Na Sadech 375 
 

v rámci projektu  
 

„Kreativní a kompetentní učitel“ 
(Registrační číslo projektu CZ.1.07/1.3.06/02.0005) 

 
Zakázka malého rozsahu 

 
 
 

ODDÍL 1 
Ubytování. 

 
ODDÍL 2 

Stravování. 
 

ODDÍL 3 
Pronájem prostorů. 
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ODDÍL 1 

Ubytování pro 30 osob 
(jedná se o předpokládaný počet, který si vyhrazuje zadavatel  po dohodě s vybraným 
dodavatelem upravit) 
Požadavky na ubytovací zařízení: 

• min. třída ubytovacího zařízení: hotel * 
• časová dostupnost – v místě semináře 

Požadovaný standard pro ubytování: 
• kapacita: min.30 lůžek (kombinace max. 3lůžkových pokojů) 
• neobsazené lůžko se neúčtuje 
• Cena ubytování nesmí překročit 600,-- Kč s DPH na osobu/noc 

(výše uvedená cena na jednu osobu musí být již se všemi poplatky) 
 

ODDÍL 2 

Stravování pro 30 osob 
(jedná se o předpokládaný počet, který si vyhrazuje zadavatel  po dohodě s vybraným 
dodavatelem upravit) 
Požadovaný standard: 

• Časový rozvrh bude určen po dohodě na místě semináře 
• První den 

o Oběd 
o coffebreak (pitný režim, ovoce, zákusek, káva) během výuky 
o večeře 

• Druhý den  
o snídaně 
o Oběd 
o coffebreak (pitný režim, ovoce, zákusek, káva) 2x během výuky 
o večeře 

• Třetí den  
o snídaně 
o Oběd 
o coffebreak (pitný režim, ovoce, zákusek, káva) během výuky 

• Cena stravování nesmí překročit 300,-- Kč s DPH na osobu/den 
 

ODDÍL 3 

Pronájem prostorů pro semináře 
• Místnost pro 30 lidí s volně uspořádatelným nábytkem (stoly, židle) 
• Projekční plocha (nejlépe bílá) 
• Projekční technika (dataprojektor), flipchardy, … výhodou 
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Další podmínky 
 

a) Doplňkové služby a servis: 

• Jejich existence je výhodou, není podmínkou 

• Jde např. o možnost relaxačních a společenských aktivit, možnost outdorových 
aktivit apod. 

b) Dodací podmínky: 

• Termín semináře je stanoven na dny 24. až 26. září 2010 včetně 

c) Platební podmínky: 
• Cena zakázky je splatná po řádném splnění zakázky na základě faktury vystavené 

dodavatelem 

• Splatnost vystavených faktur se sjednává na 30 kalendářních dnů od jejího doručení 
objednateli. V případě, že faktura nebude mít odpovídající náležitosti, je objednatel 
oprávněn ve lhůtě splatnosti ji vrátit dodavateli s vytknutím nedostatků, aniž by se 
dostal do prodlení se splatností. Lhůta splatnosti počíná běžet znovu od okamžiku 
doručení opravené či doplněné faktury objednateli.  

• Zálohy nebudou objednatelem poskytovány. 

Způsob hodnocení nabídek a hodnotící kritéria 
 

ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY: 

• Nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady na plnění zakázky a musí být 
stanovena jako cena maximální a nepřekročitelná. 

 

HODNOCENÉ NABÍDKY: 

• Hodnoceny budou pouze nabídky, které byly zadavateli doručeny řádně a včas podle 
požadavků uvedených ve výzvě. 

• Nabídka, která bude doručena zadavateli po uplynutí lhůty pro podávání nabídek, 
nebude otevřena ani hodnocena. Uchazeče, který nabídku podal po uplynutí lhůty pro 
podání nabídek, vyrozumí zadavatel dopisem. 

• Zadavatel vede o přijatých nabídkách evidenci v min. rozsahu – identifikace uchazeče, 
místo, datum a čas předložení nabídky. 

 

VARIANTY NABÍDEK 

• Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. 
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ÚPLNOST NABÍDEK:  

• Bude provedeno posouzení formální a věcné úplnosti nabídek. Nabídka bude 
vyřazena, pokud nebude obsahovat požadované dokumenty, bude chybět podpis 
statutárního zástupce, nabídka nebude odpovídat požadovanému plnění, bude 
překročena zadavatelem stanovená limitní cena apod.). Nebude-li nabídka obsahovat 
požadované doklady a přílohy, bude označena za neúplnou a vyřazena z dalšího 
hodnocení. 

• Pro hodnocení nabídek platí v plném rozsahu povinnosti příjemce, vztahující se ke 
způsobu zadání výběrového řízení dle aktuálně platné „Příručky pro příjemce finanční 
podpory z Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost“. 

 

 

POVINNÉ SOUČÁSTI NABÍDKY 

1. Kvalifikační předpoklady – výpis z obchodního rejstříku 
2. Vlastní cenová a věcná nabídka 
3. Návrh smlouvy  

 

HODNOTÍCÍ KRITÉRIA: 

• 90 % Nabídková cena včetně DPH  

• 10%  Doplňkové služby a servis 

 

V Třeboni 15. 7. 2010    …………………………………………. 

       Bc. Mgr. Jiří Pletka 
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